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Місце дисципліни в освітній програмі
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Дисципліна базується на знаннях і навичках, необхідних для

сприйняття інших інформаційно насичених навчальних дисциплін, та

потребує елементарних навичок роботи з із різними типами інформації і

комп’ютерними технологіями. Загальні відомості про інформацію, основні 

поняття інформаційних технологій.

екзамен

1. Здатність  застосовувати  знання  в  практичних ситуаціях

4. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел

5. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій

8. Здатність навчатися і оволодівати сучасними знаннями

Інформаційні системи в професійній діяльності
бакалавр
06 “Журналістика” 
061 “Журналістика”

1

Виконувати пошук, оброблення та аналіз інформації з різних джерел

Використовувати сучасні інформаційні й  комунікаційні технології та 

спеціалізоване програмне забезпечення для вирішення професійних завдань

Виокремлювати у виробничих ситуаціях  факти, події, відомості, процеси, про 

які бракує знань, і розкривати способи та джерела здобування тих знань

відсутні
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Лектор -  ст.викладач Столєтова І.Г.

№ Тема лекції
Кількість 

годин

1 Загальні поняття хмарних сервісів та їх види

2

2 Основні поняття, склад і структура програмного забезпечення 
персонального комп′ютера

2

3 Офісна комп’ютерна техніка та програмне забезпечення
2

4

Основи роботи текстового редактора MS Word
2

5 Робота з графічними об’єктами і таблицями у MS Word
2

6 Електронні презентації MS Power Point 4

7 Основи роботи табличного процесора MS Excel 4

8 Обчислення формул та функцій в MS Ехсеl 2

9 . Сортування, фільтрація даних, створення підсумків у MS Excel 2

10 Побудова графіків, діаграм та таблиць підстановки засобами 
MS Excel

2

11 Засоби оптимізації MS Excel та аналіз даних
2

12 Концепції побудови та класифікація комп′ютерних мереж
2

13 Мультимедійні технології в рекламній діяльності
2

14 Електронні словники, офіційні портали міністерств та інших 
державних відомств, портали міжнародних міжурядових і 
міжнародних неурядових організацій

2

15 Віртуальна та доповнена реальність
2

16 Віртуальна та доповнена реальніст 2

Загальний обсяг  (год) 34



№ Тема лабораторного заняття
Кількість 

годин
Бали

1 Створення та реєстрація на курси Google classroom, 
робота з командами в Microsoft Teams. Створення форм 
засобами Google та Office 365 від Microsof

2 5

2 Ро ль і функціональні можливості інформаційних 
технологій

2 5

3 Офісна комп’ютерна техніка та програмне 
забезпечення

2 5

4 Ознайомлення з інтерфейсом MS Word. Створити 
документ з яким провести різні дії форматування 

тексту
2 8

5 Редагувати текст відповідно до завдань: 
робота з об’єктами в документі MS Wоrd

4 8

6 2 8

7 4 8

8 2 8

9 2 8

10
MS Excel: побудова і поточне редагування таблиць 2 8

11 Концепції побудови та класифікація комп′ютерних 
мереж

2 6

12 Інтернет-технології обробки інформації
2 6

13 Переклад тексту з використанням електронних 
словників

2 6

14 Технології створення віртуальної (vr – virtual reality) та 
доповненої реальності (ar – augmented reality) в 
рекламній діяльності»

2 6

15 Основи безпеки інформаційних технологій та 
комп’ютерних мереж

2 5

34 100Разом

MS Excel: редагування даних, функції

Створення, редагування та форматування презентацій



Відвідування занять
Відвідування лекційних та лабораторних занять з дисципліни є 

обов'язковим для всіх студентів

Відпрацювання пропущених занять

Студент, який пропустив лабораторне заняття, самостійно вивчає 

матеріал за наведенами в силабусі джерелами, виконує 

завдання і показує результат викладачу на наступному 

лабораторному занятті. За умови неповажної причини пропуску 

заняття, оцінка за лабораторне завдання буде знижена. 

Допуск до екзамену
Згідно з Положенням про організацію освітнього процесу всі 

студенти допускаються до іспиту

Підсумкова модульна оцінка

Підсумкова модульна оцінка за семестр є сумою оцінок, 

отриманих студентом за виконання лабораторних завдань та 

оцінки модульного контролю. Максимальна модульна оцінка 

становить 100 балів.

Студент, який отримав підсумкову модульну оцінку менше за 20 

балів, при будь-якій екзаменаційній оцінці не може отримати 

задовільну підсумкову оцінку з дисципліни і буде ліквідовувати 

академічну заборгованість під час додаткової сесії.

Екзаменаційна оцінка
Екзаменаційна оцінка є результатом виконання екзаменаційного 

тесту. Максимальна екзаменаційна оцінка становить 100 балів

Підсумкова оцінка з дисципліни
Підсумкова оцінка з дисципліни обчислюється як середнє 

арифметичне підсумкової модульної та екзаменаційної оцінки.


